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Instrukcja dla nowych klientów  

 

1. Ściągnąć formularz zgłoszeniowy w celu skontaktowania się z Nami.  

Po otrzymaniu Państwa zgłoszenia administrator utworzy nowy sklep internetowy. 

2. W momencie przekazywania sklepu administrator powinien podać nazwę 

użytkownika oraz hasło. 

3. Nowy klient z nazwą użytkownika i hasło może zalogować się do sklepu   

(www.e-kupiec.com/admin) 

   

http://www.e-kupiec.com/admin
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4. Po zalogowaniu się klient przechodzi do panelu administracyjnego swojego sklepu. 

 
W menu są kategorie podstawowe sklepu możemy edytować kategorie lub też dodać 

według swoich kryterii. 
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5. Aby dodać nowy produkt do sklepu należy przejść do zakładki „Produkty” a 

następnie po prawej stronie naciskamy guzik „Dodaj nowy produkt” 
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Uzupełniamy dane produktu i zatwierdzamy przyciskiem „Zapisz” i tak poczynamy z 

innymi produktami. Wszystkie produkty po zapisaniu natychmiast pojawiają się na 

sklepie klienta jak i również na głównej stronie www.e-kupiec.com .  
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6. W zakładce „Zamówienia” są informacje na temat zamówionych produktów przez 

Państwa klientów.  

 
Przy realizacji zamówienia przez Państwa klientów możecie zmienić status 

zamówienia by ułatwić Państwu wgląd do statusu wysyłanych towarów, poprzez 

edycji danego zamówienia. Mamy do dyspozycji trzy opcje „Nowe zamówienie”, „W 
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trakcie realizacji”, oraz „Wykonane”. 
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7. Następną kategorią jest „Moje konto” umożliwia dokonywania wstawienia/zmiany 

swoje logo, zmiany hasła, integracji z Allegro oraz uzupełnienie konta e-mail. 

 
 



 
 

 
ASEAN-DEVELOPMENT SP. Z O.O, NIP: 1231144774, REGON: 141059024, UL. NADRZECZNA 3 B, LOK. B-2, 05-552 WÓLKA KOSOWSKA 

KRS: Nr 0000285352, Sąd Rejonowy dla M. St. Warszawy, XIV Wydział Gospodarczy, kapitał zakładowy: 50 000 zł  
tel./fax: +48 22 428-36-17, e-mail: info@e-kupiec.com, rachunek bankowy: BZ WBK 17 1090 1694 0000 0001 0907 5580 

 
 

8. W kategorii „Baza klientów” umożliwia dodawanie swoich klientów, edytowania. 
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9. W „Szablonach wiadomości” ustawiamy automatyczne wiadomości wysyłane przy np. 

rejestracji, wygenerowanie hasła, itp. dla Państwa klientów. 
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10. W zakładce „Moje transporty” możemy deklarować własny koszt transportu 

uzależnionego od Państwa. 
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11. „Status zamówień” umożliwia edycji według Państwa życzenia zmiany koloru 

statusów. 
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12. W sklepie jest możliwość zmiany lub dodania wartości podatku VAT. 

 
 

 

W razie jakichkolwiek problemów lub nie zrozumień prosimy kierować na adres: 

info@e-kupiec.com, lub telefonicznie pod numer 666-908-999 lub 691-119-688. 

 

 

 

 

 

Życzymy wielu sukcesów zawodowych oraz dalszej współpracy z Nami. 

 

Zespół  e-kupiec. 

mailto:info@e-kupiec.com

